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Kurzanleitung von Picasa 

Importieren von Bildern: 
Zum Importieren von Bildern hast du zwei Möglichkeiten: 

a) Du importierst Bilder von einer Kamera oder einem externen Datenträger 

1.)  Klicke auf „Importieren“ 

 

2.) Deine  Kamera  oder  dein  Chip  
wird  automatisch  erkannt, und  es 
werden  alle  Bilder  angezeigt,  die  auf 
dem  Medium  sind.  Wenn  du  nur 
einzelne  Bilder  auf  den  Rechner  
laden  möchtest, dann  halte  die  
[STRG]‐Taste  gedrückt, wähle die 
Bilder aus und klicke auf „Auswahl 
importieren“.  Wenn du  alle  Bilder 
herunterladen  möchtest, dann  klicke 
auf  „Alle  importieren“.   
 

                                  

        

3.) Deine  Kamera  oder  dein  Chip  
wird  automatisch  erkannt, und  es 
werden  alle  Bilder  angezeigt,  die  auf 
dem  Medium  sind.  Wenn  du  nur 
einzelne  Bilder  auf  den  Rechner  
laden  möchtest, dann  halte  die 
[STRG]‐Taste  gedrückt, wähle die 
Bilder aus und klicke auf „Auswahl 
importieren“.  Wenn du  alle  Bilder 
herunterladen  möchtest, dann  klicke 
auf  „Alle  importieren“.   
 

 

 



 

    
 

Anleitung von Frederic Darmstädter
 

 

b)  Du importierst Bilder, die bereits auf deiner Festplatte 
sind. 

1.) Klicke auf „Datei“ – „Ordner zu Picasa 
hinzufügen…“. 

 
 

2.) Wähle von der linken Seite einen Ordner aus, 
indem du ihn einmal anklickst.  

 

 
 

 
3.) Wähle nun auf der rechten Seite eine der drei 
folgenden Optionen aus.  
• Wenn du möchtest, dass nur die grade 

aktuellen Fotos aus dem Ordner in Picasa  
gefunden werden sollen, dann klicke auf 
„Einmal scannen“.  

• Wenn du möchtest, dass keine Fotos aus 
diesem Ordner in Picasa angezeigt werden 
sollen, dann klicke auf „Aus Picasa 
entfernen“.  

• Wenn du möchtest, dass immer die aktuellen 
Fotos aus diesem Ordner gefunden werden 
sollen, auch die nachträglich hinzugefügten, 
dann klicke auf „Immer scannen“. 

 
Klicke anschließend auf „ok“ – das war’s! 

 
 
 

 

Bilder bearbeiten 
Mit  Picasa  hast  du  viele  Möglichkeiten  deine  Bilder  zu  verbessern  und  zu  verändern.  Hier 
wird dir einige Funktion exemplarisch aufgezeigt.   Eine genaue Anleitung zu jeder Funktion findest 
du im Club Medienmacher auf mixopolis.de. 

1.) Klicke auf ein Bild, aus der 
Übersicht, doppelt.  
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2.) Es öffnet sich das 
Bearbeitungsfenster. Wähle von 
der linken Seite eine Funktion 
aus, die du nutzen möchtest. 
Hier bespielhaft gewählt: 
„Dieses Foto zuschneiden“. 
Oben sind auch Reiter auf 
denen verschiedene Funktionen 
zusammengefasst sind. Schau 
dich einfach etwas um und 
klicke auf die Funktion, die du 
nutzen möchtest. 

 
 

3.) Wenn auf der linken Seite 
„manuell“ ausgewählt ist, dann 
kannst du einfach mit 
gedrückter Maustaste ein 
Rechteck auf dem Foto machen. 
Dieses kannst du verschieben, 
bis der helle Teil genau dem 
entspricht, was du später noch 
auf deinem Foto sehen 
möchtest. Klicke anschließend 
auf „Anwenden“. 

 

 
 

Im  Prinzip  funktioniert  jede  Funktion  so  ähnlich.  Bei  vielen  Funktionen  findest  du  links  eine 
 Einstellungsmöglichkeit.  Probiere  einfach  mal  etwas  aus.  Und  wenn  du  (mal) etwas  rückgängig 
 machen  möchtest,  dann  klicke  einfach  auf   . 

Kleiner Tipp: Wenn du Fotos als Diashow anzeigen möchtest, dann klicke einfach bei der Übersicht 
auf „Diashow“ und dann brauchst du dich nur noch zurücklehnen.  

 

 

Mehr Infos und Anleitungen 
findest du im Medienmacher­Club 
auf Mixopolis.de


